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pamatprakses ATSKAITES DARBA BURTNĪCA-Paraugs
PROJEKTS „ ......... ”
Iesniedzējs:
Iesniegšanas datums:

Projekta nepieciešamības pamatojums:

Projekta alternatīvu apraksts:

	1. alternatīva:



	2. alternatīva:



	3. alternatīva:



	4. alternatīva:




Projekta alternatīvu izvērtējums:

	Alternatīva
	Priekšrocības
	Trūkumi
	Izmaksas
	Riski

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Alternatīvas izvēles pamatojums: ____________________________________________

Projekta SVID analīze

	Stiprās puses (iekšējā vide): 

1. 
2.

3.
	Vājās puses (iekšējā vide): 

1.

2.

3.

	Iespējas (ārējā vide):

1.

2.

3.
	Draudi (ārējā vide):

1.

2.

3.


Stiprās puses: 

1.________________________________________________________________________2.________________________________________________________________________3.________________________________________________________________________
Vājās puses: 

1.________________________________________________________________________2.________________________________________________________________________3.________________________________________________________________________

Iespējas:

1.________________________________________________________________________2.________________________________________________________________________3.________________________________________________________________________

Draudi:

1.________________________________________________________________________2.________________________________________________________________________3.________________________________________________________________________

Projekta riski un pasākumi to mazināšanai

	Riska veids
	Riska izpausme
	Riska vērtējums (%)
	Pasākumi riska mazināšanai

	Ārējie riski:
	
	
	

	· Norises vieta
	
	
	

	· Saimnieciskais
	
	
	

	· Vides


	
	
	

	· Laika apstākļi 
	
	
	

	· Konkurenti
	
	
	

	Administrēšanas riski
	
	
	

	Finanšu riski
	
	
	

	Mārketinga un PR  riski
	
	
	

	Informācijas plūsmas riski
	
	
	

	Veselības un drošības riski
	
	
	

	Pūļa vadības riski
	
	
	

	……
	
	
	


Tiek izvērtēti un analizēti tikai tie riski, kas attiecās uz izvēlēto projektu!
Riksu reģistrs

	
	A
	B
	C
	=A*B*C
	Atbildīgais par noveršanu
	Rīcība noveršanai

	Riska īss apraksts
	Riska varbūtība (no 1 līdz 5)
	Riska ietekme (no 1 līdz 5)
	Riska laika/neatliekamības aspekts (no 1 līdz 3)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Projekta struktūrplāns 

[image: image2]
Darba paketes

	Projekta nosaukums:



	Darba paketes nosaukums:



	DP NORISES

	Nr.
	Norises nosaukums
	Ilgums darba dienās (stundās)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	DP izpildei nepieciešamie resursi:



	DP rezultāti:



	DP vadītājs:_______________________


	Projekta vadītājs:_______________________




Projekta laika grafiks (Ganta grafiks)

	Jāievieto attēls, kurā iezīmēts projekta starts un finišs, darbi, kas tiek veikti pirms un pēc pasākuma, kā arī pats pasākums

VARIANTS I
01.02.
02.02.
03.02.
04.02. 
05.02.
Darbs 1
Darbinieks 1 
Darbs 2
 Darbinieks 2
Darbs 3 
Darbinieks 1 
Darbs 4
Darbinieks 3 
Darbs 5
Darbinieks 4
Variants II (MS EXEL)

[image: image3.png]7.3 17.3 273 6.4 16.4 264 6.5 16.5

etaps 1 -
etaps 2 -

etaps 3

sakums

M Series2

etaps 4

etaps 5 -








Projekta budžets
	Nr.p.k.
	Pozīcija
	Cena (LVL)
	Skaits
	Summa (LVL)

	1.
	
	
	
	

	1.1.
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	

	1… .
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	….
	
	
	
	

	
	
	
	kopā:
	


Projekta komandas struktūra

[image: image4]
Pasākuma scenārijs/plāns

	Laiks
	Aktivitātes apraksts
	Atbildīgais
	nepieciešamie resursi (tehnika)
	komentāri

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





Projekta nosaukums








Projekta uzdevums I	








		








Projekta uzdevums II








Projekta uzdevums III





Projekta apakš uzdevums





Darbu kopums (darba pakete)





Operācija I 





Operācija II 





Projekta vadītājs








Projekta darbinieks I	








Projekta darbinieks II	








Asistents








Praktikants
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